T.C.
KIRIKHAN KAYMAKAMLIGI

ZUBEYDE HANIM MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI MUDURLUGU
(154422)
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA ; ; ; ; HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER o
NO $ $ (EN GEC SURE)
1. Diploma,
1 Ogrenci Kayit islemleri 2. Niifus Cizdan Fotokpp|5|, . 1 Saat
3. Sinav Sonug Belgesi (Anadolu Teknik Programi)
2 |Mezun veya Tasdikname Kayip Belgesi islemleri 1. Dilekge 30 dakika
3 |Ogrenci Belgesi 1. Dilekge 15 dakika
4 Nakil Gelen Ogrenci Islemleri 1. E-Okul Sisteminden Nakil islemlerinin Tamamlanmasi Nakil Kabul giiniinde ve Mevzuata Uygun ise Ayni Giin
- < i . 1. Veli Dilekgesi .
5 Nakil Giden Ogrenci Islemleri 2. E-Okul Sisteminden Nakil islemlerinin Gergeklestiriimesi 30 dakika
1. Dilekge veya vekaletname
6 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 2. Diplomanin iadeli Taahhiitlii Génderilmesinin istenmesi 30 dakika
Halinde Dilekge
7 | Ogrenim Belgesi 1. Dilekge 30 dakika
8 |Ortalama Yiikseltme Sinav Bagvurulari 1, Dilekce 10 dakiki
¥ (Ogrenci, Veli ve Sinif Rehber Ogretmenin imzasi Bulunan) akika
9 Disiplin Iiglemleri 1. Sikayette Bulunan Kisinin Yazil Dilekgesi 10 ig giinii
10 | Universite Sinav Bagvuru islemleri 1. Bagvuru Formu 20 dakika
11 |Ogrenci Izin Iglemleri 1. Veli Dilekgesi 10 dakika
12 |Personel izin islemleri 1.Dilekge
13 |Ogrenci Staj islemleri Staj Formlari Yer Belli ise 1 saat
e ) —_— Yer Belli ise 1 saat
14 |Beceri Egitimi Islemleri ligili Formlar Yer Belirlenmemis ise 1 Hafta
1. Atama Kararnamesi
2. Maas Nakil limiihaberi
. . 3. Aile Yardim Beyani
15 [Personel Ozliik islemleri 4. Mal Bildirim Beyani 1 Saat
5. 3 Adet Fotograf
6. Caligilan Banka Hesap Numarasi
16 |Mesleki Agik Ogretim Ik Kayit islemi( On Kayit) 1. Dilekge 20 dakika
1. Mesleki Agik Ogretim ik Kayit/Kayit yenileme Ucreti
6deme makbuzu
17 |Mesleki Agik Ogretim Ik Kayit islemi 2. Fotograf (1 adet) 30 dakika
3. Tasdikname ve Ogrenci Durum Belgesi (E-Okul
Sistemine Kayitli Olmayan)
. - . . . 1. Mesleki Agik Ogretim ik Kayit/Kayit yenileme Ucreti .
18 [Mesleki Acik Ogretim Kayit yenileme iglemi sdeme makbuzu 10 dakika
f . . 1. Dilekge o
19 |lsyeri Agma Belgesi 2. Diploma veya Onayli Ornegi 5 giin
Diploma veya Tasdiknamesini .
20 [Kaybedenlere Mahsus Ogrenim D Dl.!ekg:e . 1 Giin
. 2) Nufus Clizdaninin Asli
Durum Belgesi

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Diginda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi veya Yukarida
Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci Miiraacaat Yerine Bagvurunuz.

ikinci Miraacat Yeri
Isim

ilk Miiraacat Yeri
Isim

: Okul Middrlaga : lige Milli EgitimMudirliga

: MEHMET ARSLAN : Kemal CEYLAN
Unvan : Okul Mudurd Unvan : Sube Midiri
Adres : Zubeyde Hanim Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Adres : Kirikhan lige Milli Egitim MGdarlagi
Telefon 1 (326) 3441201 Telefon : (326) 34410 11
Faks : (326) 3448296 Faks . (326) 344 82 14

Elektronik Posta : 154422@meb.k12.tr




