
1 Öğrenci Kayıt  İşlemleri

1. Diploma,

2. Nüfus Cüzdan Fotokopisi,

3. Sınav Sonuç Belgesi (Anadolu Teknik Programı)
1 Saat

2 Mezun veya Tasdikname Kayıp Belgesi İşlemleri 1. Dilekçe 30 dakika

3 Öğrenci Belgesi 1. Dilekçe 15 dakika

4 Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri 1. E-Okul Sisteminden Nakil İşlemlerinin Tamamlanması Nakil Kabul gününde ve Mevzuata Uygun İse Aynı Gün

5 Nakil Giden Öğrenci İşlemleri
1. Veli Dilekçesi

2. E-Okul Sisteminden Nakil İşlemlerinin Gerçekleştirilmesi
30 dakika

6 Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 

1. Dilekçe veya vekaletname

2. Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi 

Halinde Dilekçe

30 dakika

7 Öğrenim Belgesi 1. Dilekçe 30 dakika

8 Ortalama Yükseltme Sınav Başvuruları
1. Dilekçe

(Öğrenci, Veli ve Sınıf Rehber Öğretmenin İmzası Bulunan)
10 dakika

9 Disiplin İşlemleri 1. Şikayette Bulunan Kişinin Yazılı Dilekçesi 10 iş günü

10 Üniversite Sınav Başvuru İşlemleri 1. Başvuru Formu 20 dakika

11 Öğrenci İzin İşlemleri 1. Veli Dilekçesi 10 dakika

12 Personel İzin İşlemleri 1. Dilekçe ------

13 Öğrenci Staj İşlemleri Staj Formları Yer Belli İse 1 saat

14 Beceri Eğitimi İşlemleri İlgili Formlar
Yer Belli İse 1 saat

Yer Belirlenmemiş İse 1 Hafta

15 Personel Özlük İşlemleri

1. Atama Kararnamesi

2. Maaş Nakil İlmühaberi

3. Aile Yardım Beyanı

4. Mal Bildirim Beyanı

5. 3 Adet Fotoğraf

6. Çalışılan Banka Hesap Numarası

1 Saat

16 Mesleki Açık Öğretim İlk Kayıt işlemi( Ön Kayıt) 1. Dilekçe 20 dakika

17 Mesleki Açık Öğretim İlk Kayıt işlemi

1. Mesleki Açık Öğretim İlk Kayit/Kayıt yenileme ücreti 

ödeme makbuzu

2. Fotoğraf (1 adet)

3. Tasdikname ve Öğrenci Durum Belgesi (E-Okul 

Sistemine Kayıtlı Olmayan)

30 dakika

18 Mesleki Açık Öğretim Kayıt yenileme işlemi
1. Mesleki Açık Öğretim İlk Kayit/Kayıt yenileme ücreti 

ödeme makbuzu
10 dakika

19 İşyeri Açma Belgesi
1. Dilekçe

2. Diploma veya Onaylı Örneği
5 gün

20

Diploma veya Tasdiknamesini

Kaybedenlere Mahsus Öğrenim

Durum Belgesi

1) Dilekçe

2) Nüfus Cüzdanının Aslı
1 Gün

İlk Müraacat Yeri        :  Okul Müdürlüğü İkinci Müraacat Yeri   :  İlçe Milli EğitimMüdürlüğü

İsim                            :  MEHMET ARSLAN İsim                            :  Kemal CEYLAN

Unvan                         :  Okul Müdürü Unvan                         :  Şube Müdürü

Adres                         :  Zübeyde Hanım Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Adres                         :  Kırıkhan İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Telefon                      :  (326) 3441201 Telefon                      :  (326) 344 10 11

Faks                           :  (326) 3448296 Faks                           :  (326) 344 82 14

Elektronik Posta        :  154422@meb.k12.tr

Başvuru Esnasında Yukarıda Belirtilen Belgelerin Dışında Belge İstenmesi, Eksiksiz Belge İle Başvuru Yapılmasına Rağmen Hizmetin Belirtilen Sürede Tamamlanmaması veya Yukarıda 

Tabloda Bazı Hizmetlerin Bulunmadığının Tespiti Durumunda İlk Müracaat Yerine ya da İkinci Müraacaat Yerine Başvurunuz.

T.C.

KIRIKHAN KAYMAKAMLIĞI

ZÜBEYDE HANIM MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ

(154422)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA 

NO
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)


